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Titulo del proyecto

CIUDAD DE MEXICO

Descripcion

Perfil

Brindar apoyo en la busqueda de referencias en los
.. - fondos documentales Direccion Federal de
Atencion a solicitudes de ; . L : ) o
. .~ _ | Seguridad y Direccion de Investigaciones Politicas y
acceso a informacion . L
L Sociales para atender los requerimientos de la|,,. .
publica (INFOMEX) vy . ; L Historia
L. : ciudadania. Dar apoyo para la reproduccion,
elaboracion de versiones BN L . e
S foliaciéon y digitalizacion de expedientes ficticios y
publicas :
elaborar el testado para conformar versiones
publicas.
. - Elaborar inventario topografico, por unidad de
Inventario Topografico de | . - .
o2 instalaciéon, contenedores, unidades documentales, | | . .
los acervos histéricos que s - Historia o
estado de conservacion, que permita dar certeza de . .
se encuentran en el Centro . . . Archivonomia
- e la cantidad de piezas que existen dentro de los
de Informacién Grafica. .
acervos en los diferentes soportes.
Atencién al publico en el | Apoyo en orientacion a publico usuario, organizar e | Historia o
Archivo General de lalintercalar documentacién y cambios y/o rotulaciéon | Archivonomia
Nacidn de guardas de primer nivel.
Apoyo en la aplicacion del procedimiento de cotejo
Transcripcion paleografica |y |la elaboracién de dictamen de autenticidad con | Historia
y cotejo documental. base a sus conocimientos de diplomatica.
Apoyo en el proceso y diagnosticar, valorar y|Restauracion de
Atencion a solicitudes estabilizar acervos documentales seleccionados | bienes muebles
para su consulta.
Revisién por sobre e identificacion de soporte,
Estabilizacion del Archivo | descripciony separacion; estabilizacion con limpieza Historia o
Fotografico Hermanos | superficial, cambio de guardas de primer y segundo . .
., - : . - X ) Archivonomia
Mayo, Seccion alfabética|nivel, y vaciado de informaciéon a fichas de
general. descripcion con metodologia establecidas por el
departamento Centro de Informacion Grafica.
c " acion d Fortalecer el Registro Central para generar una| Historia o
Forrgc aDorganlzatolon € homologacién \Y% unificacion de fondos | Archivonomia
ondos Documentales. documentales
Fortalecer el Registro Central mediante una mejor
L estion y control de la documentaciéon del acervo . .
Gestion y control del 9 Y ce .. "| Historia o
. oo con la finalidad de contar con la documentacion . .
Expediente Unico de . . 1. . | Archivonomia
para el completo EUFD, mediante el cotejo, analisis,
Fondos Documentales T L -
organizacion, descripcion y elaboracion de la
documentacion.




Brindar un mejor acceso a la documentaciéon
historica bajo resguardo del Archivo General de la

Gestion y control del g - . Historia o
N Nacién, a través de un control y monitoreo . .
9 |acervo historico . ; Archivonomia
permanente e integral del acervo para garantizar
documental. : S e
una mejor conservacion, identificacion, traslado y
consulta de estos materiales.
. . Caracterizaciéon de soportes, levantamiento de
Diagndsticos generales de . . - 7 Restaurador,
- deterioros y propuesta genérica de intervencién de !
10 | conservacion de los fondos ) Arquelogia,
fondos documentales seleccionados a resguardo .
documentales del AGN Antropologia
del AGN.
Atencidn y asesoria al|Agilizar los servicios que ofrece el Centro de Historia
1 | publico usuario del Centro | Referencias del AGN
de Referencias del AGN
Aplicar acciones emergentes de estabilizacion de
Limpieza profunda v materiales documentales mediante procesos de| pastaurador
12 | desinfeccion de materiales | lIMpieza profunda y desinfeccion. archivonomia,
documentales. arqueologia.
No. Titulo del proyecto Descripcion
Diagndstico y | Realizar diagndsticos de materiales fotograficos y
C L . Restaurador,
conservacion de | audiovisuales, para determinar las pautas de . ]
. - ., . archivonomia,
materiales graficos, | conservacion necesarias. o e
13 e disefio grafico,
fotograficos )
Z fotografia,
audiovisuales del Centro - ’
. e cinematografia.
de Informacién Grafica
Estabilizacion y | Estabilizar el material bibliografico resguardado en Rest d
14 | conservacidon de material | la biblioteca Ignacio Cubas para permitir su consulta estaurador
bibliohemerografico segura.
Organizaciéon Documental | Realizar identificacion, descripcion e inventario del Historia
15 |del fondo Secretaria de|fondo SEP.
Educacion Publica
Catalogar para preservar: | Apoyo en describir diversos fondos documentales y
descripcién de fondos|captura de instrumentos de consulta, con el Histori
16 | documentales del Archivo | propésito de elaborar catalogos de calidad y|' ">ro"'@
General de la Nacidn | eficientes que permitan el acceso a los fondos que
(siglos XVI-XX). conforman el AGN por parte del publico usuario.
Procesos Técnicos del|Catalogar, clasificar y capturar el 50% de 7,753
material materiales bibliohemerograficos del Centro de Biblioteconomia
17 | Bibliohemerografico del|Informacion Técnico Archivistica (CITA), asi como la
Centro de Informacion |integracion de nuevas adquisiciones para su
Técnico Archivistica (CITA) | consulta al publico.
Procesos Técnicos del|Apoyo en catalogar(describir) los documentos| .., . .
- o s Biblioteconomia o
material bibliohemerograficos del Fondo Reservado de la| . :
18 - e - N . R Historia
Bibliohemerografico del | Biblioteca "Ignacio Cubas
Fondo Reservado
Apoyo en el levantamiento | Apoyo en realizar el levantamiento del inventario
del inventario topografico | topografico, asi como el cambio de cajas. Historia
de los fondos . .
19 : Archivonomia
documentales bajo

resguardo de la sala de

consulta “a” - fondos




novohispanos, asi como el
cambio de cajas y guardas.

Procesos Técnicos del|Catalogar, clasificar y capturar 3,000 materiales
20 material bibliograficos de reciente incorporacion para su | Biblioteconomia
Bibliohemerografico  de | consulta a investigadores y publico en general.
reciente incorporacion.
» Coadyuvar en la elaboracién y revision de los
AIOC?}{(? en la redacoon y/o| diversos instrumentos juridicos, que inciden en las
21 |revisidn de instrumentos | actividades del Archivo General de la Nacién como | Perecho
juridicos. rector de la archivistica nacional.
- Ap(?ye?r en el calgndquo de reuniones, coordinaciéon Administracion
22 Cestion de proyectos de | logistica, comunicaciones, seguimiento a acuerdos publica
érganos colegiados alcanzados por los érganos colegiados.
Apoyar en comunicaciones, seguimiento a|Administracion
>3 Gestion de proyectos de | proyectos de ayudas a archivos, y a instituciones | publica o Relaciones
cooperacidon internacional | archivisticas nacionales en lberoamérica. Internacionales
Apoyo para procesos|Apoyar en la implementacion de proyectos de| .
24 | archivisticos y captura de | archivo histérico y captura de informacion. Historia
informacidn histdrica
Apoyo en la produccion de materiales audiovisuales
que contribuyan a la divulgacion del patrimonio Ciencias de la
25 | Produccién audiovisual dochgmehtal clle la ngqgnga Ig Oll';UGS"\?n del quehacer Comunicacion o
archivistico y las actividades de . Disefio Grafico
No. Titulo del proyecto Descripcion
Apoyo. en generar 'contenldos |rjforma‘§|}/os Y | Historia,
educativos que contribuyan a la divulgacion del | Administracion o
6 Investigacion y generacion | Patrimonio documental de la nacion y a la difusion | Gestion Publica,
de contenidos del quehacer archivistico y las actividades del AGN. | Ciencias  Politicas,
Ciencias de la
Comunicacion
Identidad institucional del Ap(?[yo' en lﬁ. clrsaaon de z(.)fntegilqos V|s|ualgs N comunicacion y
27 |Archivo General de la|Materia archivistica que se difundiran en la pagina | hiceno
s del Sistema Nacional de Archivos.
Nacion
Desarrollo de la propuesta | Apoyo en desarrollar la propuesta de contenidos Ciencias Sociales
de contenidos de |la pagina | para pagina web para la Direccion del Sistema . '
- . . . . Humanidades o
28 | de internet de la Direccién | Nacional de Archivos. . -
) : Archivonomia
del Sistema Nacional de
Archivos
Analizar informacidén cuantitativa en materia de | Economia,
. P archivos, asi como elaborar indicadores con base en | Matematicas,
GCestion y analisis de . - g o
29 |. L2 AP la misma informacion. Ingenieria en
informacion archivistica . .
informatica,
Actuaria.




30

Difusion y capacitacion en
materia de procesos
técnicos archivisticos

Apoyo en desarrollar cursos, talleres y actividades
que permitan difundir los procesos técnicos
archivisticos entre los sujetos obligados.

Pedagogia

31

Documentacion
siniestrada o con probable
riesgo sanitario.

Apoyo en brindar atencidn a documentaciéon
siniestrada o que, por sus condiciones, representa
un riesgo sanitario de las dependencias y entidades
de la Administracién Publica Federal (APF) a nivel
nacional.

Archivonomia o
Restauracion de
Bienes Muebles

32

Actualizaciéon de los
contenidos del material
didactico del Plan Anual
de Capacitacion.

Actualizar los materiales didacticos (presentaciones
en Power Point y cuadernillos) en gestion
documental, procesos archivisticos, asi como en
normatividad archivistica; y que son usados para el
curso y talleres que conforman el plan anual de
capacitacion.

Archivonomia
Administracion
Administracion de
archivos y gestion
documental \Y%
Ciencias de la
informacion
documental

33

Apoyo en el analisis y
cotejo de las solicitudes de
baja documental que
ingresan las Dependencias
\Y% Entidades de la
Administracion Publica
Federal al Archivo General
de la Nacion.

Apoyo en realizar cotejo de las series documentales
propuestas para baja que se describen en los
documentos (inventario de baja, ficha técnica de
pre-valoracion y declaratoria de pre-valoraciéon) para
verificar que la documentaciéon no contenga valores
primarios ni secundarios, asi como de la
documentacion de comprobacién administrativa
inmediata.

Archivonomia.
Administracion de
Archivos y Gestion
Documental.

34

Investigacion del grado de
cumplimiento normativo
en materia archivistica de
los sujetos obligados.

Registrar el numero de instituciones de la
Administracién Publica Federal que cumplen con la
normatividad e identificar aquellas que reportan un
bajo nivel.

Administracion,
Archivonomia,
Administracion de
Archivos o GCestidn
Documental

35

Gestion documental en la
subdireccién de
instrumentos archivisticos
de la Direccion del Sistema
Nacional de Archivos

Apoyar en la recepcion, registro, turno, integracion
de expedientes, glosa y foliacién de documentos en
la subdireccion de instrumentos archivisticos.

Administracion,
Archivonomo,
Gestion
Documental,
Administracion
Archivos

de

36

No.

37

Seguimiento y atencion a
los procesos del Sistema
Institucional de Archivos

Titulo del proyecto

Revisién para validaciéon
del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y
Catalogo de Disposicion
Documental de la
Administracion Publica
Federal

Apoyo en desarrollary disefar soluciones en materia
de administracion de archivos, capacidad de andlisis
y sintesis, planeacién de objetivos, trabajo por metas
y en equipo y atencion y servicio a los diversos
usuarios.

Descripcion

Apoyar en la revision del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y validar los catalogos de
disposicion documental.

Archivonomia,
Administracion,
Historia

Administracion,
Archivonomia,
Ingenieria en
Computacién o
Técnico en
Informatica

38

Implementacion y
monitoreo

infraestructura de

Apoyar en la ejecucion de tareas relacionadas para
mantener el correcto funcionamiento de Ia
infraestructura tecnoldgica del Centro de Datos y
Telecomunicaciones.




telecomunicaciones en el
AGN

e Auxiliar en la digitalizacion, revision, edicion Disefio rafico,
Digitalizacion, edicion vy
29 rocesamientyo de 3cenos procesamiento de imagenes digitalizadas, | Historia o
Eistéricos previamente a su incorporacién al sistema. Etnohistoria
Participar en el desarrollo de nuevos sistemas |Ingenieria en
informaticos eficientes e implementar programas | Informatica,
Eficiencia optimizacion de mantenimiento correctivo para optimizar el |Ingenieria en
40 |de sistemabs/ enpel Archivo funcionamiento y mejorar el rendimiento de los | Sistemas
General de la Nacion sistemas que existen actualmente en el Archivo| Computacionales o
General de la Nacion. Ingenieria en
Computacion
- L Participar en actividades en materia de control | Administracion o)
Planeaqlon estrategica, interno, mejora de la gestion, mejora regulatoria, | Contaduria o
41 | control internoy desarrollo ' ! 9 ! J 9 '
institucional y presupuesto basado en resultados, planeacidén, | Economia
) evaluacion y desarrollo institucional.
Concretar y apoyar las actividades en materia de | Administracion
Administracion administracion buscando la mejor manera de | Contaduria
42 |institucional orientada a|optimizar los recursos humanos para cumplir
resultados. cabalmente con la mision del Archivo General de la

Nacién.




